
Пошаговая инструкция по заключению договора  

с Оператором товарных поставок ООО «ОТП ТЭК» 

в Секции «Нефтепродукты» АО «СПбМТСБ» 

 

1. Убедиться в наличии лицензионного договора с оператором электронного 

документооборота (далее – Оператор ЭДО) и действующего сертификата 

квалифицированной электронной подписи уполномоченного представителя вашей 

организации для обеспечения юридически значимого электронного документооборота. 
 

2. Заполнить форму анкеты Поклажедателя 
 

3. Заполнить форму договора с Оператором товарных поставок 
 

4. Посредством Оператора ЭДО направить в адрес ООО «ОТП ТЭК» следующие документы: 
 

• Договор с Оператором товарных поставок (в формате DOC) 

• Анкету Поклажедателя 

• Копии учредительных документов Поклажедателя с изменениями и дополнениями с 

отметкой о регистрации федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным на осуществление государственной регистрации юридических лиц 

• Копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 

• Копию доверенности на Уполномоченное лицо* 

• Согласие лиц, указанных в документах Поклажедателя, направляемых им ОТП на 

обработку персональных данных* 
 

* Если уполномоченное лицо является иностранным гражданином (лицом без гражданства), пребывающим в 

Российской Федерации, то дополнительно необходимо предоставить копию документа, удостоверяющего 

личность и копию документа, подтверждающего право иностранного гражданина (лица без гражданства) на 

пребывание (проживание) в Российской Федерации (вид на жительство, разрешение на временное проживание, 

виза, иной документ, подтверждающий в соответствии с законодательством Российской Федерации право 

иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации. 

5. Дождаться пока мы проверим все документы и пришлем вам договор для подписания. 

Для получения дополнительной информации можно позвонить или написать нам: 

Русанов Алексей Николаевич  – тел.: +7 (495) 931-99-90 доб. 1020  e-mail: a.rusanov@otptek.ru 

Эрдниев Арслан Цеценович     – тел.: +7 (495) 931-99-90 доб. 1023  e-mail: a.erdniev@otptek.ru 

 

 

 
Как отправить через СБИС Как отправить через Диадок 
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